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INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION.
MODELO PYMES

1. Modelo PYMES de cuentas anuales normalizadas

Este formulario contiene los modelos PYMES de Balance, Cuenta de pérdidas y ganancias y Memoria normalizados, y una hoja de identificacion en la
que se solicita informacion que permite identificar a la empresa o empresario a los que van referidas las cuentas anuales.

Este modelo debe ser utilizado por todo empresario y empresa que vengan obligados a presentar cuentas anuales en los registros mercantiles, con
los limites que se indican a continuacion y en el parrafo siguiente. Existen limitaciones legales a su uso por empresas de gran tamafo, que deberan
utilizar el modelo normal de cuentas anuales. La normativa vigente establece las condiciones de utilizacion de los modelos de cuentas anuales nor-
males, abreviadas y de PYMES, con indicacién separada de dichas condiciones para el Balance, Cuenta de pérdidas y ganancias y Memoria. La tabla
siguiente recoge los criterios que determinan el modelo que se debe utilizar:

MODELO PYMES (1)
MODELO ABREVIADO MODELO NORMAL
MICROEMPRESA RESTO PYMES
Balance, Pérdidas y ganancias, Balance, Pérdidas y Balance, Estado Pérdidas y
Memoria Memoria ganancias de cambios ganancias
patrimonio neto,
Estado de flujos
de efectivo,
Memoria
Condiciones Durante dos ejercicios consecutivos Durante dos ejercicios consecutivos
deben reunir, a la fecha de cierre de cada | deben reunir, a la fecha de cierre de cada
uno de ellos, al menos, dos de las uno de ellos, al menos, dos de las
circunstancias siguientes (2): circunstancias siguientes (2):
Total activo (€) < 1.000.000 <4.000.000 <4.000.000 < 11.400.000 Resto Resto
Importe neto cifra negocios (€) < 2.000.000 < 8.000.000 < 8.000.000 < 22.800.000 Resto Resto
N.° medio trabajadores <10 <50 <50 <250 Resto Resto

(1) Sila empresa formase parte de un grupo de empresas en los términos descritos en la norma de elaboracion de las cuentas anuales 11.2 Empresas del grupo, multigrupo y asociadas contenida en
la tercera parte del Plan General de Contabilidad de PYMES, para la cuantificacion de los importes se tendra en cuenta la suma del activo, del importe neto de la cifra de negocios y el nimero medio
de trabajadores del conjunto de las entidades que conforman el grupo, teniendo en cuenta las eliminaciones e incorporaciones reguladas en las normas de consolidacién aprobadas en desarrollo de los
principios contenidos en el Cédigo de Comercio.

(2) En el ejercicio social de su constitucion, transformacion, fusion, o escision, en su caso, las sociedades podran formular cuentas anuales segun el modelo de PYMES o el modelo abreviado si reu-
nen, al cierre del ejercicio, al menos, dos de las tres circunstancias expresadas en el cuadro anterior.

Este modelo normalizado no puede ser utilizado por las empresas que tengan un modelo especifico por adaptacion sectorial, ni por las empresas que
deben utilizar modelos de cuentas anuales especificos, de acuerdo con las disposiciones dictadas por el Banco de Espafia o por la Comision Nacional
del Mercado de Valores. Estos formularios tampoco sirven para la presentacién de cuentas anuales consolidadas.

En ningun caso podra utilizar este modelo de PYMES las empresas que se encuentren en alguna de las siguientes circunstancias:

Que cumpla la definiciéon de entidad de interés publico regulada en el articulo 3.5 de la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria de Cuentas.

Que formen parte de un grupo de sociedades que formulen o debieran haber formulado cuentas anuales consolidadas.

— Que su moneda funcional sea distinta del euro.

Que se trate de entidades financieras que capten fondos del publico asumiendo obligaciones respecto a los mismos y las entidades que asuman la
gestion de las anteriores.

2. Utilizacion de estos modelos

El Balance, la Cuenta de pérdidas y ganancias y los cuadros normalizados de la Memoria que se ofrecen en este formulario han sido elaborados si-
guiendo las normas del Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas (RD 1515/2007, de 16 de noviembre). Se ponen a su dis-
posicion para normalizar el cumplimiento de la obligacién legal de depésito de cuentas anuales en los registros mercantiles. Adjuntas a los
estados de Balance y Cuenta de pérdidas y ganancias, se encuentran las correspondencias entre los conceptos que contienen y las cuentas del pro-
pio Plan. Delante de los cuadros que normalizan la elaboracion de la Memoria se ofrecen unas normas, que deberan tenerse en cuenta en su cumpli-
mentacion. Las normas informan de la parte de la memoria que ha sido normalizada en estos modelos; las empresas deberan afiadir la informacién no
normalizada en estos modelos incorporando las paginas que consideren ofrecen la imagen fiel de la empresa, completando con ellas los cuadros nor-
malizados.

Los cuadros relativos al Balance y a la Cuenta de pérdidas y ganancias SON DE UTILIZACION OBLIGATORIA, con los limites definidos en el
punto 1 de estas instrucciones.

Los cuadros que normalizan la contestacion a los diferentes puntos de la Memoria SON DE UTILIZACION POTESTATIVA. Los cuadros normali-
zados de la Memoria no son de aplicacion a todas las empresas y se facilitan como una ayuda para la aplicacién del Plan General de Contabilidad
de Pequefias y Medianas Empresas. Lea las normas que los acompafan y determine si cada cuadro de la Memoria propuesto le es de aplicacion
y si representa adecuadamente la situacion de su empresa. De no ser asi, desestimelo y elabore usted mismo el que considere oportuno.




3.

Informacion que se debe presentar en el Registro Mercantil

Debera presentarse en el Registro Mercantil de la provincia en la que radique su domicilio social:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)]

h)

Instancia de presentacion de las cuentas.

Hoja de datos generales de identificacion.

Declaracion medioambiental.

Modelo de autocartera.

Declaracion de identificacion del titular real.

Las cuentas anuales:

— Balance.

— Cuenta de pérdidas y ganancias.

— Memoria.

Certificacion de la aprobacion de las cuentas anuales, conteniendo la aplicacion de resultados.
Informe de auditoria, cuando la sociedad esté obligada a auditarse, sea de forma voluntaria o forzosa o a solicitud de la minoria.

En el supuesto de auditoria, certificacion acreditativa de que las cuentas depositadas se corresponden con las auditadas.

Instrucciones generales de cumplimentacién de los modelos normalizados
No se debera escribir fuera de los espacios destinados al efecto. En especial, no se escribira nunca al dorso de las hojas.

En cada pagina de las cuentas anuales normalizadas se habilita un espacio para la antefirma y firma de los administradores. Junto a ellas debera
expresarse también la fecha en que las cuentas se hubieran formulado. Utilice, a esos efectos, Unicamente los espacios que se facilitan.

Preferiblemente, se rellenaran los documentos a maquina de escribir o impresora, y en todo caso, si es manualmente, con mayusculas.
Las fechas se consignaran con el orden de: dia, mes y afio (dd/mm/aaaa), salvo cuando se solicite lo contrario.

A los efectos de la clasificaciéon de los activos y pasivos en corrientes y no corrientes, aplique las condiciones establecidas en el PGC de PYMES
2007, en su tercera parte (cuentas anuales), norma 5.2 de elaboracion de las cuentas anuales. Los activos corrientes comprenden tanto los vincula-
dos al ciclo normal de la explotacion (un afio, con caracter general), que la empresa espera vender, consumir o realizar en el transcurso del mismo,
y otros activos, diferentes de los anteriores, cuyo vencimiento, enajenacion o realizacion se espera que se produzca en el corto plazo, esto es, un
afno contado desde la fecha de cierre del ejercicio. Los pasivos corrientes comprenden tanto las obligaciones vinculadas al ciclo normal de la explo-
tacion, que la empresa espera liquidar en el transcurso del mismo y otras, distintas de estas, cuyo vencimiento o extincion se espera que se produz-
ca en el corto plazo, esto es, un afio contado desde la fecha de cierre del ejercicio.

Las cuentas anuales se elaboraran expresando sus valores en euros. Los importes en euros deberan redondearse, por exceso o por defecto,
al céntimo mas proximo. En caso de que la Ultima cifra sea la mitad de un céntimo, el redondeo se efectuara a la cifra superior.

Signo positivo o negativo, empleado en las cuentas anuales. Los modelos de cuentas anuales definen en cada uno de sus estados y en las
tablas de correspondencia con el cuadro de cuentas los signos que deben emplearse en la cumplimentacion de cada una de sus partidas: positi-
vo, con caracter general, salvo indicacion en contrario; negativo, cuando el modelo lo indique, mediante paréntesis «( )» o mediante el simbolo
menos «—».

Lo establecido en las cuentas anuales en relacion con las empresas asociadas también debera entenderse referido a las empresas multigrupo.

Notas de los estados contables recogidas en la memoria y su referencia cruzada. Los modelos de Balance y de la Cuenta de pérdidas y ga-
nancias normalizados recogen en su columna «Notas de la memoria» el niumero de la nota de la memoria correspondiente en la que se detallan in-
formaciones relativas a la partida del estado contable en cuestidon. Las empresas deben consignar en esa columna el nimero de la nota de la me-
moria correspondiente, tanto las que se recogen en estos modelos normalizados, como otras que la empresa consigne en su parte no normalizada,
con la numeracioén que, en ese caso, la empresa les asigne.



CORRESPONDENCIA ENTRE LOS CONCEPTOS DEL BALANCE DE PYMES
Y EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD DE PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

N.° DE CUENTAS (1)

ACTIVO (2)

20,(280),(290)
21,(281),(291),23

22,(282),(292)

2403,2404,2413,2414,2423 2424,(2493),(2494),(2933),
(2934),(2943),(2944),(2953),(2954)
2405,2415,2425,(2495),250,251,252,253,254,255,258,
(259),26,(2935),(2945),(2955),(296),(297),(298)
474
NECA5.%5

30,31,32,33,34,35,36,(39),407

430,431,432,433,434,435,436,(437),(490),(493)
NECA5.25
NECA5.25
5580
44,460,470,471,472,544

480,567
57

5303,5304,5313,5314,5323,5324,5333,5334,5343 5344,5353,5354,
(5393),(5394),5523,5524,(5933),(5934),(5943),(5944),(5953),(5954)

5305,5315,5325,5335,5345,5355,(5395),540,541,542,543 545 546,547,548,
(549),551,5525,5590,565,566,(5935),(5945),(5955),(596),(597),(598)

A) ACTIVO NO CORRIENTE

. Inmovilizado intangible

Il. Inmovilizado material

lll. Inversiones inmobiliarias

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a largo plazo

V. Inversiones financieras a largo plazo

VI. Activos por impuesto diferido

VIl. Deudores comerciales no corrientes

B) ACTIVO CORRIENTE

. Existencias

Il. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar

1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios

a) Clientes por ventas y prestaciones de servicios a largo plazo
b) Clientes por ventas y prestaciones de servicios a corto plazo
2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos

3. Otros deudores

lll. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a corto plazo

IV. Inversiones financieras a corto plazo

V. Periodificaciones a corto plazo

VI. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes
TOTAL ACTIVO (A+B)

(1) En la correspondencia también se consideran las partidas que estan previstas en las normas de elaboracion de las cuentas anuales (NECA),
que se desarrollan en la tercera parte del Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas.

(2) En letra cursiva se resaltan las partidas previstas por las NECA.




CORRESPONDENCIA ENTRE LOS CONCEPTOS DEL BALANCE DE PYMES
Y EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD DE PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

N.° DE CUENTAS (1)

PATRIMONIO NETO Y PASIVO (2)

100,101,102
(1030),(1040)
110
112,113,114,119
112,113,114,119
(108),(109)
120,(121)
118
129
(557)
NECA 5.2 9
130,131,132

14

1605,170
1625,174
1615,1635,171,172,173,175,176,177,179,180,185
1603,1604,1613,1614,1623,1624,1633,1634
479
181
NECA 5.2 11
NECA 5.2 12

499,529

5105,520,527
5125,524
(1034),(1044),(190),(192),194,500,505,506,509,5115,5135,5145,521,522,523,
525,526,528,551,5525,555,5565,5566,5595,560,561
5103,5104,5113,5114,5123,5124,5133,5134,5143,5144,5523,5524,5563,5564

400,401,403,404,405,(406)
NECA 5.2 11
NECA 5.2 11
41,438,465,475,476,477
485,568
502,507;NECA 5.7 12

A) PATRIMONIO NETO
A-1) Fondos propios
I. Capital
1. Capital escriturado
2. (Capital no exigido)
Il. Prima de emisién
lll. Reservas
1. Reserva de capitalizacion
2. Otras reservas
IV. (Acciones y participaciones en patrimonio propias)
V. Resultados de ejercicios anteriores
VI. Otras aportaciones de socios
VII. Resultado del ejercicio
VIII. (Dividendo a cuenta)
A-2) Ajustes en patrimonio neto
A-3) Subvenciones, donaciones y legados recibidos
B) PASIVO NO CORRIENTE
. Provisiones a largo plazo
Il. Deudas a largo plazo
Deudas con entidades de crédito
Acreedores por arrendamiento financiero
Otras deudas a largo plazo
. Deudas con empresas del grupo y asociadas a largo plazo
IV. Pasivos por impuesto diferido
V. Periodificaciones a largo plazo
VI. Acreedores comerciales no corrientes
VIl. Deuda con caracteristicas especiales a largo plazo
C) PASIVO CORRIENTE
I.  Provisiones a corto plazo
Il. Deudas a corto plazo
1. Deudas con entidades de crédito
2. Acreedores por arrendamiento financiero
3. Otras deudas a corto plazo

lll. Deudas con empresas del grupo y asociadas a corto plazo
IV. Acreedores comerciales y otras cuentas a pagar
1. Proveedores
a) Proveedores a largo plazo
b)  Proveedores a corto plazo
2. Otros acreedores
Periodificaciones a corto plazo
VI. Deuda con caracteristicas especiales a corto plazo
TOTAL PATRIMONIO NETO Y PASIVO (A+B+C)

(1) En la correspondencia también se consideran las partidas que estan previstas en las normas de elaboracion de las cuentas anuales (NECA),
que se desarrollan en la tercera parte del Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas.

(2) En letra cursiva se resaltan las partidas previstas por las NECA.




CORRESPONDENCIA ENTRE LOS CONCEPTOS DE LA CUENTA
DE PERDIDAS Y GANANCIAS DE PYMES
Y EL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD DE PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

N.° DE CUENTAS (1) (Debe) Haber (2)
700,701,702,703,704,705,(706),(708),(709) 1. Importe neto de la cifra de negocios
2. Variacion de existencias de productos terminados y en curso
(6930),71*,7930 de fabricacion
73 3. Trabajos realizados por la empresa para su activo
(600),(601),(602),606,(607),608,609,61*,(6931), 4. Aprovisionamientos
(6932),(6933),7931,7932,7933
740,747,75 5. Otros ingresos de explotacion
(64) 6. Gastos de personal
(62),(631),(634),636,639,(65),(694),(695),794,7954 7. Otros gastos de explotacion
(68) 8. Amortizacion del inmovilizado
746 9. Imputacién de subvenciones de inmovilizado no financiero y otras
7951,7952,7955 10. Excesos de provisiones
(670),(671),(672),(690),(691),(692),770,771,772, 11. Deterioro y resultado por enajenaciones del inmovilizado
790,791,792
(678),778;NECA 6.7 6 12. Otros resultados

A) RESULTADO DE EXPLOTACION (1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12)
13. Ingresos financieros

746;,NECA 6.7 4 a) Imputaciéon de subvenciones, donaciones y legados de caracter financiero
760,761,762,769 b)  Otros ingresos financieros
(660),(661),(662),(664),(665),(669) 14. Gastos financieros
(663),763 15. Variacion de valor razonable en instrumentos financieros
(668),768 16. Diferencias de cambio
(666),(667),(673),(675),(696),(697),(698),(699), 17. Deterioro y resultado por enajenaciones de instrumentos financieros

766,773,775,796,797,798,799
18. Otros ingresos y gastos de caracter financiero

— a) Incorporacioén al activo de gastos financieros

— b) Ingresos financieros derivados de convenios de acreedores
— c) Resto de ingresos y gastos

B) RESULTADO FINANCIERO (13+14+15+16+17+18)

C) RESULTADO ANTES DE IMPUESTOS (A+B)
(6300)*,6301*,(633),638 19. Impuestos sobre beneficios

D) RESULTADO DEL EJERCICIO (C+19)

* Su signo puede ser positivo o negativo.

(1) En la correspondencia también se consideran las partidas que estan previstas en las normas de elaboracion de las cuentas anuales (NECA),
que se desarrollan en la tercera parte del Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas.
(2) En letra cursiva se resaltan las partidas previstas por las NECA y respuestas a las consultas planteadas al ICAC.



DECLARACION DE IDENTIFICACION DEL TITULAR REAL TR

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION

Mediante la declaracion de «titular real» de la sociedad o entidad que deposita cuentas individuales —no consolidadas—, las entidades sujetas a dicha
obligaciéon dan cumplimiento a lo previsto en la Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015, relativa a la
prevencion de la utilizacion del sistema financiero para el blanqueo de capitales o la financiacion del terrorismo, modificada por la Directiva (UE)
2018/843 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 30 de mayo de 2018, al articulo 4.2.b), 4.2.b.bis) y 4 bis de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de
prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo, tras la modificacion operada por el Real Decreto-ley 7/2021, desarrollado por el
articulo 8 del Reglamento de la Ley 10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo, aprobado
mediante Real Decreto 304/2014, de 5 de mayo.

Estan sujetas a la obligacion de identificar al titular real todas las personas juridicas domiciliadas en Espafia que depositan cuentas, exceptuando las
sociedades que coticen en un mercado regulado: articulo 3.6.a).i) de la Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo
de 2015, y articulo 9.4 del Reglamento de laLey 10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo.

La declaracion de «titular real» en el depdsito de cuentas debe referirse a la situacion existente en el momento de la aprobacién de las cuentas a que se
refiere la certificacion de las mismas.

Cuando con posterioridad a la fecha de la aprobacion de las cuentas se hubiere producido una alteracion de las circunstancias, es obligacion de
los administradores sabedores del caso, presentar en el Registro Mercantil del domicilio social bajo su firma un nuevo modelo de declaracion de
titular real con indicaciéon de la fecha de referencia en que se ha sustanciado el cambio.

De la misma manera, es responsabilidad de los administradores rectificar los datos registrales desactualizados cuando como consecuencia de un
aumento o reduccioén de capital, modificacidn estructural de la sociedad (fusiones, escisiones, transformaciones etc.) o cualquier otro acuerdo social se
produjera una alteracion de la situacion registrada acerca del titular real.

Tienen la cualidad de «titular real» la persona fisica o personas fisicas que cumplen con los requisitos establecidos en la directiva y en la legislacion
espanola.

En cuanto al concepto de «control» y «control indirecto», se estara alo que resulta de la normativa sobre cuentas consolidadas: articulo 42 del Codigo de
Comercio y Normas de Formulacién de Cuentas Anuales Consolidadas, y articulo 6.a).i) de la Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 20 de mayo de 2015 (que se remite al articulo 22, apartados 1 a 5, de la Directiva 2013/34/UE del Parlamento Europeo y del Consejo).

De la declaracion debidamente depositada, previa su calificacion por el registrador mercantil, se dara la publicidad prevista en el articulo 30.3 de la
Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015. A estos efectos, el acceso a la informacion sobre |a titularidad
real se hara de conformidad con las normas sobre proteccion de datos y de acuerdo con las reglas de la publicidad formal del Registro Mercantil: articulo
30.5 de la Directiva (UE) 2015/849 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 20 de mayo de 2015, tras la modificacién operada por la Directiva
2018/843; articulo 12 del Codigo de Comercio, y articulos 77 y ss. del RRM. Igualmente, se podra acceder a esta informacion sobre la titularidad real
declarada en los términos que se prevea en la normativa que regule el Registro Central de Titularidades Reales, una vez entre en vigor.

«Titularreal».

Respecto de la sociedad o entidad que deposita cuentas, se entiende por «titular real» la persona o personas fisicas que en ultimo término posean o
controlen, directa o indirectamente, un porcentaje superior al 25% del capital o de los derechos de voto de la sociedad o entidad, o que a través otros
medios ejerzan el control, directo o indirecto, de la gestidn de una persona juridica. Sobre el concepto de «control» y sobre el computo de los derechos de
voto en caso de control indirecto a través de sociedades dominadas, vid. articulo 42.1 del Cédigo de Comercio.

Tendran la consideracion de titulares reales las personas naturales que posean o controlen un 25% o mas de los derechos de voto del patronato, en el
caso de unafundacion, o del érgano de representacion, en el de una asociacion, teniendo en cuenta los acuerdos o previsiones estatutarias que puedan
afectar ala determinacion de la titularidad real.

En caso de no darse lo establecido anteriormente, se considerara que ejerce dicho control el administrador o administradores de la entidad que deposita.
Cuando el administrador designado fuera una persona juridica, se entendera que el control es ejercido por la persona fisica hombrada por el
administrador personajuridica.

Instrucciones de cumplimentacidon en dos tablas: participacion en capital y en derechos de voto.

«Titular real indirecto».
En caso de titularidad indirecta, se detallara la cadena de control a través de la que se posean los derechos de voto:

a) Se empezara identificando a la persona juridica dominante que tiene inmediatamente una participacién en la sociedad o entidad que deposita, hasta
remontarse al titular real ultimo.

b) Se identificara cada entidad juridica controladora de la cadena de control por su denominacién social, documento identificativo, codigo de la
nacionalidad, domicilio y datos registrales (y el LEI, en su caso).

La tabla | tiene dos partes. La tabla |.a donde se recogen las personas fisicas que tienen una participacion (directa + indirecta) en el capital superior al
25%. El porcentaje indirecto debe calcularse por el producto de tantos de participacion en todas las ramas de la estructura de propiedad. La tabla I.b,
recoge las personas fisicas con una participacion en los derechos voto (directo+indirecto) superior al 25%. En este caso el porcentaje indirecto debe
calcularse atendiendo al concepto de control de la matriz sobre filiales y sub-filiales que se utiliza para determinar el grupo en las cuentas
consolidadas (v.gr. la participacion directa de una o varias filiales en la sociedad presentadora de la informacion de TR sera la participacion
indirecta a través de ellas de la persona fisica si las filiales intermedias mencionadas tuvieran que integrarse en un grupo en que la persona fisica
fuese la matriz comun).

La tabla Ill recoge el detalle de la cadena de control ya sea a través de la participacidn en el capital (tabla lll.a) como a través de la participacion en los
derechos de voto (tabla Ill.b). La columna, nivel, se corresponde con el grado de proximidad de la sociedad respecto a la declarante, siendo 1 el
nivel mas proximo.

La tabla IV (IV.a y IV.b) desarrolla las tablas lll.a y lll.b para informar de las participaciones directas a lo largo de la cadena de control, empresa a
empresa.






